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2. SITUATIA EDITIILOR $I A REVIZIILOR IN CADRUL EDITIILOR PROCEDUR! FORMALIZATE

Edifia sau, dupaa Data de la care se aplici
Nr. caz, revizia in cadrul Componenta revizuitd Modalitatea reviziei prevederile editiei sau

crt. editiei reviziei editiei

1 2 3 4

2.1. | Editia | Procedura completa Elaborare Editia |

2.2

2.3.

2.4,

2.5.

2.6.

2.7.

2.8.
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3. LISTA CUPRINZAND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA SAU, DUPA CAZ,
REVIZIA DIN CADRUL EDITIEI PROCEDURII FORMALIZATE

Scopul Exemplar Numele si Data
Nr. difuzirii ar. Structura Functia prenumele primirii e
ert. 1 2 3 4 5 5 7
Prof. dr.ing.
Aplicare Director Cristina
a.l. 1 Biroul Erasmus+ Campian
Evidenta/ Jur. Andreea
Arhivare/ Seorster Popa
Prof.dr.arh,
3.2. | Aplicare 2 Facultatea Arhitectura Decan Adrian lancu
Facultatea Automatici Prof.dr.ing. Miclea
el 3 si Calculatoare peten Liviu Cristian
Faculiatea de Praol.dr.ing.
3.4. | Aplicare . Constructii Decan Nicolae Chira
} Facultalea Constructii Prof.dr.ing.
3.5. | Aplicare 5 de Masini e Nicolae Balc
Facuttatea de
- Electronica Prof.dr.ing.
3.6. | Apiicars g Telecomunicatil si Decan | Gabriel OLTEAN
Tehnologia Informatiei
Facultatea de Inginerie Conf dr. ing.
LA el I 7 Electrica —— Andrei Cziker
Facultatea de Ingineria
3.8. | Aplicare 8 Materialelor si a Decan F;;’_lfe;jér:%?n:;
Mediulut
Conf.dr.ing.
3.9. | Aplicare ) Facultatea de Instalatii Decan Mircea lon
Buzdugan
Facultatea de
. Autovehicule Rutiere, Prof.dr.ing.Cristia
el LU 10 Mecatronica si 2L n Dudescu
Mecanica
Prof. dr. ing.
3.11.| Aplicare 11 Facultatea de Inginerie Decan Nicolae
Ungureanu
3.12.| Aplicare 12 Facultatea de Litere |  Decan Cantr, loan:
e Mircea FARCAS
Conf.dr.Monica-
3.13.| Aplicare 13 Facultatea de $tiinfe Decan Liliana MARIAN
Aplicare/ .
3.14.| Evidenta/ 14 Oficiu de Relatji Consilier Lect.dr. Ramona
»14.| Evident Internaticnale coordonator Demarcsek
Arhivare

3719




up

UNIVERSITATEA TEHNICA

DIN CLUI-NAPDCA

Mobilitatile studenjesti in cadrul
programulul Erasmus+

Editia: | Nr. de exemplare:11

Revizia: 0 Nr.de exemplare:11

Pagina 4 din 19

Biroul Erasmus+

PO_BEP_M Exemplar nr.
Toate
departamentele din
3.15.| Informare 15 UTC-N Director Mirela Botan
postare pe site-ul
UTC-N

4. SCOPUL PROCEDURII

41. Procedura este intocmita

Tn scopul:

v slabilirii unui set unitar de reguli pentru reglementarea activitatii privind mobilitatile
Erasmus + studentesti in cadrul UTC-N;

v’ asigurdrii prezentei actelor normative ce permit, din punct de vedere legal, desfasurarea

activitatii procedu

rate;

v stabiliri responsabilitdtilor privind organizarea, desfdsurarea §i aprobarea

documentelor aferente acestei activitati.

5. DOMENIUL DE APLICARE

5.1. Procedura stabileste modul de desfasurare a mobilitatilor studentesti potrivit principiilor

enunfate in Carta Universitard Europeana si recomandarile Agentiei Nationale pentru Programe

Comunitare in Domeniul Educatiei si Formarii profesionale (ANPCDEFP) privind organizarea
mobilitatilor in cadrul Programului Erasmus+, finantat de UE.

5.2, Evidenta mobilitétilor, actiunile specifice mobilitatillor studentesti se conduce in cadrul Biroului

Erasmus+, in baza sarcinilor si atributiilor de serviciu.

53. Listarea principalelor activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata:

» Selectia candidatilor pentru mobilitati studentesti in cadrul Programelor Erasmus+;

» Desfasurarea testului de competenta lingvistica;

» Desfasurarea interviurilor de selectie;

* Evaluarea selectiei candidalilor;

* Alisarea rezultatelor selectiei;

« Confirmarea rezultatelor;

¢ Redistribuirea locurilor disponibile;

» Instruirea studentilor, pregatirea si monitorizarea mobilitatilor;

¢ Prelungirea perioadei de studii;

e incheierea mobilitatii;

* Recunoasterea perioadei de mobilitate si echivalarea rezultatelor academice.
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5.4. Compartimentele furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii procedurate:
5.4.1. Procedura se aplica in cadrul UTC-N, de céatre compartimentele descrise la punctul 3.
5.4.2. De procedura au cunogtinta toate facultatile interesate si, totodats, departamentele specifice
fiecareia.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA

6.1. Legislatie internationala

s Carta Universitara Europeana.

6.2. Legislatie primara

*» Legea educaliei nationale nr.1/2011, actualizata.

6.3. Legislatie secundara

Nu este cazul

6.4. Legislatie tertiara

* Regulamentul privind Mobilitatile Studentesti in cadrul programului Erasmus+;

« Recomandarile Agentiei Nationale pentru Programe Comunitare in Domeniul Educatiei si
Formarii Profesionale (ANPCDEFP) privind organizarea mobilitatilor in cadrul Programului
Erasmus+;

» Procedura de inmatriculare a studentilor straini Erasmus

¢ Procedura pentru recunoasterea academica a studiilor studentilor Erasmus
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7. DEFINITII $1 ABREVIERI

7.1. Definitii ale termenilor in cadrul programului Erasmus+

:_'; Termenul Definitia gi/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
1. | Mobilitati Perioade de studiu sau de practica (plasament) efectuate de catre studentii
studentesti UTCN in cadrul Universitatilor sau institutiilor partenere in cadrul programului
Erasmus + si finantate de catre Comisia Europeana prin intermediul
ANPCDEFP.
2. | Mobilitatide | Se bazeaza pe acorduri inter-institutionale intre institutii partenere la Programul
studiu Erasmus +, care detin o Carta Universitard Erasmus.
3. | Mobilititide | Se bazeaza pe acorduri de plasament incheiate intre UTC-N, institutia gazda
plasament pentru mobilitate si student. Pot realiza mobilitdti de plasament doar
Universitatile care au acordate Carta Erasmus Extinsa.
4. | Mobilitate Formatd prin combinarea une perioade de mobilitate in format virtual cu o
combinata perioada de mobilitate in format fizic (de studiu sau de plasament) .
5. |Fortd majord | Forta majord este orice eveniment extern, imprevizibil, absolut invincibil si

inevitabil (art. 1351 alin. (2) Cod Civil). Evenimentele de for{d majora sunt
fenomene naturale extraordinare, strdine de activitatea si vointa omului.

7.2. Abrevieri ale termenilor

Nr. | Abrevierea | Termenul abreviat
crt,
1. [UTC-N Universitatea Tehnica Cluj-Napoca
2. | MURSME Prorectoratul privind Managementul Universitar si Relatia cu Mediul Socio-
Economic
3. |BCA Biroul Consiliului de Administratie al UTC-N
4. |BIC Biroul pentru Imagine si Comunicare
5. | ANPCDEFP | Agentia Nationala pentru Programe Comunitare in Domeniul Educatiei si
Formarii Profesionale
6. |SOM Suma Qrganizare Mobilitati
7. |OLS Online Lingvistic Support
| —— — — — e
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8. DESCRIEREA PROCEDURII

8.1. Generalitati

Mobilitatile Erasmus+ in cadrul Actiunii Cheie 1 - KA 1 finantate de catre UTCN prin fonduri
alocate de catre ANPCDEFP cuprind:
+ Mobilitatile de tip outgoing (studenti + staff) KA103;
» Mobilitatile de tip outgoing si incoming (studenti + staff) KA107;
Si pot avea loc:
- intre doua state membre ale Unijunii Europene (UE);
- intre o fara cu statut de asociat/partener in program si un stat membru UE.
Mobilititile studentesti in cadrul programului Erasmus+ KA1 sunt de urmatoarele tipuri:

* mobilitdti de studiu (minim 90 de zile - maxim un an universitar);

+ mobilitdti de plasament (minim 60 de zile - maxim un an universitar);

+ mobilititi combinate - combinarea unei pericade de mobilitate in format virtual (in cadrul
careia un participant care se afld in {ara de origine urmeaza/participa la cursurifactivitati organizate de
institutia/organizatia gazda si prevazute in acordul de mobilitate, prin utilizarea metodelor de studiu la
distan{a, instrumentelor digitale in format on-line etc.) cu o perioadd de mobilitate in format fizic (In

care paricipantul desfasoard activitdlile prevazute in acordul de mobilitate in cadrul
institutiei‘organizatiei gazda, respectand durata minima eligibild pentru tipul respectiv de mobilitate .

in cazul mobilitatilor combinate se aplica urmatorele requli:
» Pe durata de mobilitate realizatd in format virtual, participantul nu primeste finantare din fonduri

Erasmus+ ale UE. Pe durata de mobilitate realizata in format fizic, participantul poate primi finantare
din fonduri Erasmus+ ate UE, nivelul grantului fiind cel aferent tipului de mobilitate la care participa
conform regulilor deja existente. Regulile cu privire la nivelul grantului SOM (Suma Organizare
Mobilitati) per participant nu se modifics, iar mobilitdtile combinate sunt eligibile pentru calcularea
cuantumului grantului SOM aferent proiectului de mobilitate.

« in cazul in care intervine o situatie de fortd majora justificati care afecteaza desfésurarea unei
mobilitati combinate, perioada de mobilitate Tn format fizic poate fi redusa sau anulata, fiind permisa
inlocuirea acestela cu o prelungire a pericadei de mobilitate in format virtual.

» Pentru participantii cu nevoi speciale, ANPCDEFP poate evalua si aproba alocarea unor fonduri
suplimentare destinate pentru a facilita participarea acestora la activitdli de mobilitate in format
virtual.
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e Alocarea licentelor OLS (Online Lingvistic Support) catre participan{i se poate face tindnd cont de
inceperea perivadei de mobilitate, chiar daca este in format virtual sau fizic.

» Pot exista perioade de intrerupere temporara intre perioada de mobilitate n format virtual si cea in
tormat fizic, atata timp cét activitatea de mobilitate este desfasurata in limita perioadei de desfasurare
a proiectului de mohilitate Tn cadrul céreia este raportata.

* Perioadele de mobilitate in format virtual si fizic vor fi luate In considerare pentru recunoasterea
perioadelor de studiu sau practicd si echivalarea materiilor/activitatilor din acordul de mobilitate, astfel
incat, in final, studentii s& obtina toate creditele ECTS mentionate in acordul de mobilitate si foaia
matricola.

» Perioadele de mobilitate in format virtual si fizic trebuie atestate de institufia/organizatia gazda prin
documentele justificative aferente (Certificat de prezent si Transcript of records/work)

Pe parcursul studiilor universitare, pentru fiecare ciclu de studii, un student poate beneficia de
maximum doué granturi de mobilitate unul de studiu si unul de plasament cu un cumul total de 12 luni.
Ele se realizeaza in limita parteneriatelor existente pentru anul universitar respectiv,

in cazul Facuftati de Arhitecturd studentii pot beneficia de 2 mobilitdli de studiu si una de
plasament cu un cumul total de 24 luni, astfel sunt maxim 3 semestre (18 luni) de studiu si 6 luni de
plasament.

In functie de parteneriatele incheiate in cadrul programufui Erasmus+ actiunea KA1, mobilitafile
pot beneficia de support financiar Erasmus+ sau pot fi mobilitdti “zero grant”, beneficiind de toate
drepturile si obligatiile inscrise in Carta studentului Erasmus+.

Candidatii pot depune maxim trei optiuni pentru universitdti cu care facultatea are acorduri
valabile, pentru locuri cu finansare sau fara finantare Erasmus.

Participarea la probele de concurs necesita prezenta candidatului. Pentru depunerea dosarului
sau retragerea din concurs este acceptatd transmiterea electronicd. Studentii care in perioada
depunerii dosarelor de concurs se afla Tn mobilitati Erasmus, pot trimite dosarele in format electronic si
pot sustine interviul online.

in situatii de for{a majora (stare de asediu, de alerta sau de urgenta nationala sau locald, calamitati
naturale etc., definite conform legislaiei in vigoare) derularea concursurilor pentru participarea
studentilor in mobilitati, poate avea loc online, prin platiorme dedicate, cu participarea candidatului si a
tuturor membrilor corisiei de concurs.

in situalii de fortd majora, dosarele complete ale candidatilor la concursuri se vor depune in
format electronic.

Beneficiarul mobilitatii isi pastreaza:

- obligatiile financiare fatd de UTC-N pe parcursul mobilitatii;

- dreptul la bursa acordata in sisternul de burse nationale;
E—— - e
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- in cazul mobilitatii cu durata de un semestru universitar, i se rezerva locul repartizat in camine

UTC-N fara a achita regia de cdmin pe durata mobilitatii;

- pentru anul universitar urmator mobilitatii, cazarea se va face conform procedurii de cazare

existente la nivelul UTC-N.

8.2. Documente utilizate

8.2.1. Lista gi provenienta documentelor utilizate

<

AR LN N S A

Contract de studii (Learning agreement - Studiu)
Contract de studii plasarment {Leaming agrement — Plasament)

Declaratie evitare dubla finantare

Model Transcript of work

Certificat de prezenta {Certificate of attendance)
Erasmus Student Charter

Contract financiar pentru studenti

Solicitare de deplasare in strainatate

ECTS Transcript of records

Declaratii notariale privind

- asumarea restituirii grantului in caz de neindeplinire a obligatiilor asumate pe pericada

mobilitatii

-asumarea riscului de calatorie cu autoturismul
-asumarea riscumui de imbolnavire cu COVID 19

8.2.2. Continutul si rolul documentelor utilizate

8.2.3. Circuitul documentelor

Denumirea
documentului

Circulala: Operatiunile ce se efectueazd in

legdturd cu documentul

Contract de studii

Coordonator departamental
UTC-N;

Coordonator departamental | APROCBARE

universitatea gazda;

Solicitare de deplasare | Conducerea facultatii; AVIZARE
instriinatate BCA APROBARE
Contract financiar Birou Erasmus+ INTOCMIRE
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SEMNARE
DEPUNERE LA DOSARUL MOBILITATII

Declaratie de evitare a
dublei finantari

Student beneficiar mobilitate

Birou Erasmus+

INTOCMIRE
SEMNARE
DEPUNERE LA DOSARUL MOBILITAT/

Situatia

(Transcript of records)

gcolara

Universitatea gazda;
Birou Erasmus+
Secretariat Facultate

INTOCMIRE
DEPUNERE LA DOSARUL MOBILITATI
IN ORIGINAL S1 O COPIE LA FACULTATE

Certificat/Adeverinta de
prezentd (Certificate of
attendance)

Erasmus de la
Universitatea gazda
Biroul Erasmus UTCN

Secretariat facultate

Biroul

INTOCMIRE

DEPUNERE LA DOSARUL MOBILITATII
IN ORIGINAL S1 O COPIE LA FACULTATE

8.3. Resurse necesare

8.3.1. Resurse materiale: birou, calculator, rechizite, linii telefonice, materiale informatice, acces la

baza de date, refea, imprimantd, scanner, internet.

8.3.2. Resurse umane: personal din structura organizatorica,

Resurse financiare: cheltuieli suplimentare legate de transportul de intoarcere din mobilitate,

in caz de fortd majora.

8.4. Modul de lucru

8.4.1. Planificarea operatiunilor i actiunilor activitatii

» Rezultatele interviurilor se comunica in termen de 48 ore de la incheierea probei, prin afisarea

la avizierele si pe site-ul facultatilor;

» Candidalii care doresc sa renunte la locul ocupat trebuie sd depund o cerere de renunifare in

termen de 5 zile lucrétoare de la data afisarii listelor finale;

s Eventualele contestatii se depun in teren de 24 ore de la afisarea listelor;

» Dosarele candidatilor declarafi respinsi sau care doresc sa se retraga. se restituie acestora la

cerere, in termen de trei luni de la afisarea listelor finale privind selectia;

e Prelungirea perioadei de mobilitate trebuie solicitatd cu minim doua luni inainte de finalizarea

perioadei de mobilitate aprobate initial si trebuie s& o continue pe aceasta;

10/19
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« La finalul mobilitatii, beneficiarul se va prezenta la sediul UTC-N in termen de 5 zile lucratoare
de la revenirea in fard cu actele care atesta efectuarea mobilitatii Erasmus + (Certificat de
prezenta si Transcript of Records/Work)

8.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii

8.4.2.1. Selectia candidatilor pentru mobilititi studentesti in cadrul Programelor

Erasmus+.

La selectie pot participa toti studentii UTC-N, din ambele centre universitare (Cluj-Napoca si Baia
Mare), precum si de la extensiile din Bistrita, Satu Mare, Zalu, Alba lulia, cet3teni romani sau stréini,
inscrisi la forma de invatamant cu frecventa.

Pentru mobilitatile de tip incoming KA107, selectia candidatilor (studenti si staff) este organizata de
catre universitatea partenera pe baza locurilor alocate prin contractul dintre UTC-N si ANPCDEFP.

Candidatii pot participa exclusiv la mobilitdti corespunzatoare ciclului de invataméant in care sunt
inmatriculali in conformitate cu nivelul de studii si domeniul Erasmus+ prevazute in acordul
institutional. Ei trebuie sa fi absolvit minim 2 semestre de studii de nivel licentd, in momentul inceperii
mobilitatii.

Studentii care in momentul selectiei sunt Tnmatriculati in an terminal al unui ciclu de invatamant
(licentd, master) pot beneficia de mobilitidti Erasmus+ in  anul universitar urméator, cu condilia
inmatriculdrii lor (la data inceperii mobilitatii) Tn cadrul unui program de masterat sau doctorat cu
frecventd in cadrul UTC-N.

Selectia candidatilor se face prin concurs, pe baza rezulatatelor academice cumulate, a rezultatelor
testului de competensa lingvistica si a interviului de selectie. Pentru a fi eligibil un student trebuie si
fie integralist i sa aibd media generald minim 7,00,

Candidatul va depune la Comisia de selectie organizata in cadrul fiecarei facultdi un singur dosar al
carui continut trebuie sa fie:
-Formular de inscriere, cu precizarea opfiunilor;
-Scrisoare de intentie (redactata in limba strdina in care se vor efectua studiile);
-Curriculum vitae (tehnoredactat in limba stréina in care se vor efectua studiile);
-Proiect de studii (tehnoredactat in limba stréina in care se vor efectua studiile);
Documente optionale relevante pentru mobilitatea solitata;
-Certificate lingvistice (fotocopii);
-Atestate profesionale (fotocopii);
-Diplome, certificate, atestari privind rezultatele cercetarii stiintifice studentesti, practicii, participarii la
proiecte extracurriculare etc. (fotocopii);

11/19
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-Scrisori de recomandare de la cadre didactice sau coordonatori de stagiu (original).

inscrierea se face o singura data, pentru toate optiunile exprimate.

Determinarea rezultatelor academice se face cumultativ, pentru toti anii de studiu din ciclu universitar,
incepand cu anui |. Pentru studentii din ciclul de master sau doctorat, se ia in calcul media generala de
absolvire a facultaii.
8.4.2.1.1. Desfagurarea testului de competenta lingvistica. Testul se desfasoard numai pentru
candidatii care nu au certificate lingvistice si va avea loc sub forma unui examen sub coordonarea
Departamentul de limbi modeme si comunicare din cadru! UTCN. in caz de forta majora aceste
examene se pot organiza online.
8.4.2.1.2 Desfagurarea interviurilor de selectie. Acestea interviuri vor avea loc la nivelul facultatilor
care au incheiat acorduri bilaterale privind mobilitatea studentilor. Se recomanda invitarea unui
membru al Biroului Erasmus+. Programarea va fi afisata la sediul faculta{ii organizatoare.

Interviul de selectie este proba eliminatorie, pentru promovarea acesteia este necesara obtinerea unui
punctaj de min 6,00 din 10,00 (maxim posibil).
in caz de forta majora interviul se pot organiza online.
8.4.2.1.3. Evaluarea selectiei candidatilor.

Media generald de concurs se determind prin ponderarea celor trei criterii de selectie, dupad cum
urmeaza:

- Rezultate profesionale (media anilor de studiu), cu procent de 40%;
- Rezultatul testului de competenta lingvistic&:30%,
- Nota obtinut3 la interviul de selectie:30%.

Media generald de concurs pentru a fi eligibil pentru mobilitate este de minim 7,00.

lerarhizarea candidatilor se face in funclie de media generald de concurs si de prioritatile optiunilor
exprimate la inscriere.
8.4.2.1.4. Afigarea rezultatelor selectiei se face pe categorii de liste:

- lista candidatilor selectati, pe locuri cu suport financiar Erasmus+ sau zero grant, repartizati in functie
de universitatea de destinatie;

- lista candidatilor in asteptare (reserve), care au obtinut media generald de concurs de minim 7,00 si
care pot candida in eventualitatea unei redistribuiri ulterioare a locurilor disponibilizate;

- lista candidatilor respinsi.

- listele vor fi afisate |a avizierele si pe site-urile facultatilor

8.4.2.1.5. Confirmarea rezultatelor este tacita. Candidafii care doresc sa renunte Ia locul locul ocupat
trebuie s& depuna o cerere de renuntare in termen de 5 zile lucratoare de la data afigarii listelor finale.
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8.4.2.1.6. Redistribuirea locurilor disponibile se face in prima parte a selectiei intre candidatii aflafi
pe lista de asteptare, in ordinea descrescatoare a mediilor si in conformitate cu optiunile exprimate, iar
daca acestea nu mai sunt disponibile, studentii pot opta pentru una dintre variantele neocupate.

Candidatii declarati admisi in prima etapa a procesului de selectie, care renun{a la locul ocupat si
solicitd participarea la redistribuire, sunt trecuti pe lista de reserve, si pot beneficia de optiunile ramase
disponibile.

Eventualele locuri ramase disponibile dupa etapa de redistribuire vor fi alocate candidatilor aflati pe
lista de rezerve, in ordinea mediilor de concurs.
8.4.2.1.7. Dreptul la contestare. Eventualele contestatii se depun la Biroul Erasmus in termen de 24
ore de la afisarea listelor si sunt solufionate de comisiile de selectie la nivel de facultate impreuna cu
Biroului Erasmus+. Termenul de contesatre va fi precizat odata cu afisarea listelor cu rezultate.

Candidatul caruia i se admite contestatia dobandeste calitatea de student Erasmus+ daca obtine un
punctaj general mai mare decat media ultimului candidat admis initial. in cazul in care se obtine un
punctaj general egal cu al acestuia, se aplica criterile de departajare, dar férd a modifica situatia
candidatilor declarati initial admisi.

8.4.2.2. Instruirea studentilor, preqatirea gi monitorizarea mobilititilor. Instruirea si

pregétirea studentilor selectati se face de cétre facultatea din care provin (responsabilul Erasmus + si

profesorii coordonatori ai acordurilor Erasmus) cu privirea la cursurile si activitdtile pe care urmeaza sa
le desfasoare studentii in cadrul mobilitaétilor si de catre Biroul Erasmus + cu privire la regulamentele
privind desfasurarea mobilitatilor, actele necesare si masurile de sigurantd si preventie impuse de
autoritalile din tara gazda astfel incat participantul sa nu fie pus in situatii de risc la sosire si pe
parcursul derularii mobilitatii.

intocmirea formularului ECTS - Learning Agreement se va face sub atenta indrumare a
responsabilului Erasmus din Facultate, iar formularul va fi insotit de Propunerea de recunoastere a
disciplinelor, semnata de Decan, propunerea care garanteaza recunoasterea integrald a perioadei de
studii si precizeazd examenele care trebuie date in tard atunci cand este vorba de discipline fara
echivalent.

Biroul Erasmus+ va completea instruirea facutd in facultdti, prin intalniri ulterioare selectiei cu
bursierii Erasmus din fiecare facultate. De asemenea, va centraliza datele primite, va intocmi
adeverinte din care s3 reiasd calitatea de student Erasmus si va asigura incheierea unui contract
financiar cu fiecare bursier in parte.

Biroul Erasmus+ va asigura, de asemenea, monitorizarea, la nivel central, a tuturor mobilitatilor si va
oferi consultanta studentilor atat inaintea plecarii, cat si pe parcursul stagiufui.
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8.4.2.3. Desfasurarea mobilitatilor studentesti in cadrul programelor Erasmus+.
8.4.2.3.1 Intocmirea documentelor necesare desfasuraril mobilitatilor. Studentii propusi

pentru mobilitati Erasmus vor intocmi dosare de candidatura si vor furniza toate documentele solicitate
de universitatea/institutia partenera in vederea admiterii la studiu/plasament.

Contracte de studii:
a) studentii propusi pentru mobilitati vor completa contractele de studii/plasament si le vor supune
aprobarii conducerii facultatii (coordonatorului departamental si Decan) si universitétii partenere;
b) alegerea disciplinelor ce urmeaza a fi studiate se va face in concordanta cu specializarea urmata la
UTC-N;
¢) contractele de studii pot fi modificate cu maxim 3 s@ptdmaéni de la inceperea anului universitar la
universitatea partener, prin completarea formularului Modificari ale contractului de studiu/plasament si
aprobarea acestuia de catre ambele universitali partenere. Fiecare universitate va primi cate un
exemplar.

Contracte financiare:

a) se incheie dupa primirea confirmérii de admintere la universitatea partenerd si dupa aprobarea
contractului de studii, in doua exemplare: unul pentru beneficiar, si unul pentru dosarul de mobilitate al
benefeciarului (pastrat la Biroul Erasmus+);

b) la semnarea contractelor financiare, studentii selectati vor depune la Biroul Erasmus +:

- copie dupa invitatia/confirmarea de admitere de la universitatea partenera;

- copie dupa contractul de studii semnat de reprezentantii UTC-N si universitatea parteners;

- solicitare de deplasare in strdindtate aprobata de conducerea facultdtii, in vederea aprobarii in
cadrul BCA;

- copie act identitate (carte de identitate/pasaport);

- extras de cont n euro la BCR pentiu virarea grantului;

- copie dupa asigurarea medicala.

¢) dupa semnarea Contractului financiar studentul va primi de la Biroul Erasmus + 3 documente care
trebuie sa fie autentificate la un notar public. Aceste documente sunt:

- Declaratie privind restituirea grantului alocat in cazul nerespectarii obligatiilor din contractul de
studiifplasament;

- Declaratie privind asumarea riscului de calatorie pentru studentii care se deplaseaza cu
autoturisumul propriu/al familei sau al unui coleg cu care merg in mobilitate;

- Declaratie privind asumarea raspunderii privind riscul de imbolnarire cu COVID 19 pe perioada
desfasurarii mobilitatii inclusiv pe pericada de calatorie dus-intors.

Toti participantii trebuie s& aibd asigurdri de séndtate valabile acoperitoare pentru pericada
stagiului de mobilitate.
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In situatia fn care participantului i se impune o perioada de carantina sau autoizolare in tara gazda,
aceasta perioadd NU poate fi acoperita financiar prin grantul Erasmus+, deoarece plecarea trebuia s3
aibé loc Tn cunostinta de cauza.

Eventuale cheltuieli suplimentare legate de transportul de intoarcere din mobilitate nu vor mai fi
suportate de programele Erasmus+, decét in eventualitatea in care se poate invoca un caz de for{a
majora (invocarea unui termen general “pandemia Covid 19" nu mai este acceptatd, in conditiile in care
tarile UE au anuntat/anuntd masuri de relaxare).

8.4.2.3.2. Prelungirea perioadei de studii

Perioada de mobilitate aprobata initial poate fi prelungitd pana la maxim 12 luni, farad a depasi
data de incepere a anului universitar urmator.

Cererea de prelungire va fi insofitd de un contract de studii pentru noua perioada sau de un
atestat/contract de practica in cazul in care prelungirea se face pe o perioada mai mare de o luna.

Aprobarea acestei prelungiri trebuie solicitata cu minim doua luni Tnainte de finalizarea perioadei
de mobilitate aprobate inftial si trebuie s& o continue pe aceasta. In cadrul unei mobilitati nu sunt
admise intreruperi. Aceste prelungiri nu sunt finanfate decéat in masura in care exista fonduri suficiente
asigurate de catre ANPCDEFP.

8.4.2.3.3. incheierea mobilitatii Erasmus. La finalul mobilitatii, beneficiarul se va prezenta fa
sediul UTC-N Tn termen de 5 zile lucratoare de la revenirea in tard si va depune la Biroul Erasmus+
urmatoarele documente:

- Contract de studii (Learnind agreement) semnat de catre coordonatorul departamental si
coordonatorul institutional atat de la universitatea partenerd, cat si de la universitatea de origine;;

- Situatia scolara (Transcript of records), originalul va fi pastrat la dosarul mobilitaii, iar copia
predata facultatii de origine);

- Adeverinta de la universitatea gazd3 privind durata studiilor in strdindtate (Certificate of
attendance) de la facultatea/departamentul de relatii internationale al universitatii gazda;

- Declaratie pe propia rspundere privind eventuala folosire de fonduri din alte surse (cofinantare),
pentru evitarea situatie de dubla finantare.

8.4.2.3.4. Recunoasterea perioadei de mobilitate si echivalarea rezultatelor academice.

La finalul perioadei de mobilitate in strdindtate, institufia gazda trebuie sa ofere beneficiarului
mobilitatii si UTC-N un certificat care s& confirme indeplinirea programului de studiu/plasament si un
extras din foaia matricola (Transcript of records/work) care sa ateste rezultatele obtinute.

UTC-N va asigura recunoasterea academica a studiilor efectuate de student in strdinatate
conform sistemului European al creditelor transferabile ECTS si al Procedurii pentru recunoasterea
academica a studiilor studentilor Erasmus.
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Pentru mobilitatile studentilor Erasmus KA107 de tip incoming, odata ce studentii selectati de
catre universitatea gazda ajung la noi, acegtia semneza contractul financiar la Biroul Erasmus + pentru
a primi grantul alocat mobilitatii. Desfasurarea mobilitatilor de acest fel se face conform procedurii de
inmatriculare a studentilor straini Erasmus iar Ia finalul perioadei de mobilitate, universitatea de origine
a studentului are obligatia de a echivala si recunoaste perivada de mobilitate Erasmus efectuata in
cadrul UTCN.

8.4.3. Valorificarea rezultatelor activitatii

Activitatea procedurata are ca rezultat;
- selectia studentilor in mobilitatile prin programul Erasmus+.
- desfasurarea optima, conform reglementarilor, atdt a concursului de selectia cat si a derularii
mobilitatilor prin programul Erasmus+.

9. RESPONSABILITATI

Compartimentul | Stud.
(postut} | candid Comisie Coordonator Comisie Birou Univ. | UTC-N
Rr. Actiunea at Concurs | departamental Echivalare | Erasmus+ | gazdi
LIS {operatiunea)
0 1 2 3 4 5 6 7
3 Depunere dosar x
i mobilitate
2 Selectare candidati X x
Semnare contract de
8. studii x x X
4. Instruire studenti x X
5 Monitorizare x x X
' mobilitatii
6. | incheiere mobititatii X
Recunoagtere | X x
7. mobilitate i
rezultate academice
EE— e —
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10. ANEXE, INREGISTRARI, ARHIVARI
Arhivare Alte
Nr. Elabora = Nr. Difuzar |
ot Denumirea anexei tor Aproba exempl e ol Perioads elzlt:e-
[
0 1 2 3 4 5 6 7 a
10
exemplare
PO_ BEP__01_A.01_Diagrama Biroul Director | in format Pana la o
1 flux privind activitatea privind Erasmu | Biroul letric Structuri noua
" | mobilitifiele studentfesti in s+ Erasms 1 UTC-N revizie/
cadrul UTC-N u+ exemplar editie
postat pe
site
P ——  —
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PO_BEP_01_A.01 Diagrama flux privind activitatea privind mobilititiele studentesti in cadrul
UTC-N

|

Depunere dosar mobilitate

J

Selectare candidati

V

Semnare contract de studii
Instruire studenti

Monitorizare studenti

5

incheiere mobilitatii

¥

Recunoastere mobilitate si

rezultate academice
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